
 

 

 

Abteilung IT-Berufe  

Entschuldigung von Fehlzeiten 
 
In Ergänzung und zur Konkretisierung der Schulordnung1 des Berufskollegs für Wirtschaft und Verwal-
tung der StädteRegion Aachen gelten in der Abteilung IT-Berufe die folgende Regeln. 

 

Information der Schüler und der Ausbildungsbetriebe über Fehlzeiten 
Jeder Schüler kann online mit seinem Schul-Account über WebUntis auf seinen aktuellen Stundenplan 

sowie seine Fehlzeiten zugreifen. Hier erhält er detaillierte Information über seine Verspätungen und 

Fehlzeiten des aktuellen Schuljahres und insbesondere auch darüber, ob diese entschuldigt sind. 

Der Ausbildungsbetrieb kann sich bei Bedarf gemeinsam mit seinem Auszubildenden einen Überblick 

über dessen Fehlzeiten verschaffen. 

 

Entschuldigung von Fehlzeiten 

Per Email durch den zuständigen Ausbilder 

Der zuständige Ausbilder kann Fehlzeiten eines Schülers direkt per Email in Textform entschuldigen. 

Die Email ist an den zuständigen Klassenlehrer zu richten und muss im Betreff die Klassenbezeich-

nung und den vollständigen Namen des Schülers enthalten. 

In Schriftform durch den Schüler 
Die schriftliche Entschuldigung kann durch Vorlage eines formlosen Entschuldigungsschreibens oder 

einer ärztlichen Bescheinigung bzw. eines Attests beim zuständigen Klassenlehrer erfolgen. Die 

Kenntnisnahme der Fehlzeit des Ausbildungsbetriebs muss dabei durch Stempel und Unterschrift des 

zuständigen Ausbilders auf der Entschuldigung dokumentiert sein. 

Bei Versäumnis von Klausuren und angekündigten Leistungsüberprüfungen muss die Fehlzeit durch 

Vorlage einer ärztlichen Bescheinigung bzw. eines Attests erfolgen. 

Der zuständige Klassenlehrer bestätigt die Kenntnisnahme der Entschuldigung mit Kürzel und Datum 

auf der Entschuldigung, vermerkt die Entschuldigung der Fehlzeit im Online-Klassenbuch und gibt an-

schließend die Entschuldigung an den Schüler zurück. So verbleiben alle Entschuldigungen beim 

Schüler. 

Alternativ kann der Schüler dem zuständigen Klassenlehrer statt Vorlage der Entschuldigung eine 

Email mit einem Scan der schriftlichen Entschuldigung senden. 
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https://www.bwv-aachen.de/files/images/content/ueber-uns/Schulordnung_bwv_ver12_2017_7.pdf

